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CIRCULAR N.º 4 
 

Agosto 1 de 2024 
 

DE:  Rectoría  
 
PARA:           Familias interesadas en el proceso de admisión para el año 2025 
  
Asunto:    Proceso de admisión para el año 2025, en la I.E ESCUELA NORMAL 

SUPERIOR MARÍA AUXILIADORA DE COPACABANA 
 

Cordial saludo: 
 
La INSTITUCIÓN EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR MARÍA AUXILIADORA, 

del Municipio de Copacabana, da a conocer el cronograma de actividades para el 

proceso de inscripción y asignación de cupos para el año 2025. 

 

1. REQUISITOS PARA SOLICITAR CUPO PARA EL NIVEL DE PREESCOLAR  

Presentar, en un sobre de manila cerrado el VIERNES 9 de agosto, entre las 

7:00am y las 12:00m, en la sede de la Escuela Normal, autopista norte km 14, la 

siguiente papelería: 

 

• Fotocopia del registro civil de nacimiento del menor (legible y limpia) 

• Recibo de servicios públicos de la residencia del niño (a) del mes de junio o julio 

del 2024. 

• Carta donde se afirme que la familia y el niño (a) viven en Copacabana y que 

conoce y acepta que el cupo se garantiza siempre y cuando, durante el año en el 

que se cursa el preescolar, la residencia de la familia esté ubicada en 

Copacabana.  

La carta debe tener los nombres completos de los padres con número de cédula, 

los nombres completos del niño (a) con su número de registro civil, dirección de la 

residencia, barrio, correo electrónico y número de celulares de contacto. 

 

Observación: el sobre se entrega con una carta de recibido según modelo adjunto a esta 

circular, la familia se queda con una de las cartas firmada por la institución.  
 

Ver anexo 1 

 

 
                LA PAPELERÍA SOLICITADA NO SE DEVUELVE, 

                AUNQUE EL ESTUDIANTE NO SEA ADMITIDO 
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2. REQUISITOS PARA SOLICITAR CUPO PARA LOS GRADOS DE 2°,4°,5° y 6°. 

PARA LOS DEMÁS GRADOS NO SE TIENE DISPONIBILIDAD DE CUPOS 

  

Presentar en un sobre cerrado, el MIERCOLES 14 de agosto entre las 9:00am y 12:00m, 

en las instalaciones de la Normal, la siguiente papelería: 

• Fotocopias de los Informes evaluativos del estudiante durante el primer y segundo 

período académico del año 2024, e informe final del año cursado en el año 2023. 

• Fotocopia de la hoja de vida u observador del estudiante vigencia 2023 y 2024 a 

la fecha. 

• El estudiante debe tener aprobadas todas las asignaturas del grado que cursa en 

el año 2024.  

 

Observación: El sobre se entrega con una carta de recibido según modelo 

adjunto a esta circular, la familia se queda con una de las cartas firmada por la 

institución. 

 

Ver Anexo 2 
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3. CALENDARIO PARA EL PROCESO DE ASIGNACIÓN DE CUPOS PARA EL 2024 

 

 Fecha Hora Actividad 

jueves 1 de 

agosto 

8:00am Publicación de la circular informativa sobre el proceso de admisión en 

el sitio web www.ienormalcopa.edu.co de la Escuela Normal 

 

Viernes 9 

de agosto 

 

De 7:00am a 12:00m 

Las personas interesadas en cupos para PREESCOLAR, entregan la 

papelería solicitada en la portería N°2 de la sede de la Escuela 

Normal. 

 

 Miércoles 

14 de 

agosto 

 

De 9:00am a 12:00m 

Las personas interesadas en cupos para los grados de 2°,4°,5° y 6°, 

entregan la papelería solicitada en la portería n°2 de la sede de la 

Escuela Normal. 

 

viernes 30 

de agosto 

 

 

Hora 7:00am  

 

 

Conversatorio: Para generar espacios de intercambio y 

conocimiento. Participan TODOS los padres de familia y estudiantes 

que solicitan cupo para, 2°,4°, 5° y 6°.  

Lugar: Coliseo de la Escuela Normal   

Traer lapicero y la constancia del recibido de la papelería entregada el 

miércoles 14 de agosto. Los vehículos pueden subir hasta la portería 

N°2, no hay parqueadero. 

 

viernes 30 

de agosto 

Primer grupo - Hora 7:00am  

Carta de recibido del 

 N° 1 al 100 

--------------------------------- 

Segundo grupo 

Hora 10:00am  

Carta de recibido del N° 100 

en adelante para preescolar  

 

Conversatorio: Para generar espacios de intercambio y 

conocimiento. Participan los padres de familia y estudiantes que 

solicitan cupo para el grado PREESCOLAR 2025,  

Lugar: Auditorio de la Escuela Normal   

Traer lapicero y la constancia del recibido de la papelería entregada el 

9 de agosto. Los vehículos pueden subir hasta la portería N°2, no hay 

parqueadero. 

Viernes 6 

de 

septiembre 

A partir de las 8:00a.m Publicación en el sitio web www.ienormalcopa.edu.co de la escuela  

Normal de las listas de los estudiantes admitidos al proceso de 

asignación de cupos para el año 2025 

Lunes 9 

septiembre  

De 2:30pm a 5:00pm  

 

Reclamar en la Secretaría de la Escuela Normal el formulario de 

admisión y requisitos, de los estudiantes que fueron admitidos al 

proceso de asignación de cupos para el año 2025 

 

 
Atentamente,  
 

Sor Mary Luz Gómez Ortiz 
Rectora            
ENSMA 

http://www.ienormalcopa.edu.co/
http://www.ienormalcopa.edu.co/

